
【デジタル講座  Bコース】Google SaaS活用DX推進講座

■オンデマンド配信

回数 日にち 曜日 時間 テーマ 習得項目

DXの基礎知識/地域企業の課題

業務の可視化

業務の無駄の発見

業務改善思考

業界別DX事例理解

Gmailの業務活用

カレンダー・タスク管理の業務活用

ドライブの業務活用

ドキュメント業務活用

フォームの業務活用

Gemini概要

業務マニュアル作成

データ分析補助

GASコード作成補助

提案資料ドラフト作成

GAS概要・環境設定

スプレッドシート操作コード

メール自動送信

トリガー設定

フォーム連携自動化

■オンライン講座

回数 日にち 曜日 時間 テーマ 習得項目

10:00～12:00 経費申請フォーム＋シート連携

13:00～15:00 勤怠管理シート作成

10:00～12:00 シフト管理作成

13:00～15:00 顧客管理表作成

10:00～12:00 請求書テンプレ作成

13:00～15:00 データ整理基礎

10:00～12:00 関数基礎（IF/COUNTIF)

13:00～15:00 主要関数（VLOOKUP/XLOOKUP/ARRAYFORMULA）

10:00～12:00 条件付き書式

13:00～15:00 データ整形

10:00～12:00 ピボットテーブル

13:00～15:00 簡易ダッシュボード

10:00～12:00 売上管理

13:00～15:00 在庫管理

■リアル研修（会場開催：多文化共生・男女共同参画推進交流室　会議室2）

回数 日にち 曜日 時間 テーマ 習得項目

10:00～12:00 業務現状分析

13:00～15:00 改善案設計

10:00～12:00 改善案構築

13:00～15:00 提案資料作成

10:00～12:00

13:00～15:00

実践演習 12 時間

時間数（目安）

社内提案

時間数（目安）

12 時間

16 時間

1

2

3

2026/10/1

Google Workspace

実践

スプレッドシート

実践

木

4

5

6

7

木

木

木

木

木

2026/9/3

2026/9/10

2026/9/17

2026/10/8

2026/10/15

2026/10/22

時間数（目安）

DX基礎・思考 10 時間

Google Workspace

基礎
10 時間

Gemini基礎 10 時間

GAS基礎 10 時間

視聴期間：2026/8/5(水)～12/23(水)まで

木

1

2

木

木

木3 2026/11/19

2026/11/5

2026/11/12


